临时用工人员聘用审批表
申请临时用工部门：

	申请临时用工人员信息： （选择表项，保留被选内容，删除其他；填写表项，不能为空，没有填“无”）

	姓名
	
	性别
	
	户口性质
	非农业/农业
	电话
	

	身份证号
	
	现居住地址
	

	原工作状态
	
	原工作单位
	

	已上保险的险种
	医疗保险／失业保险／工伤保险／养老保险／生育保险（多选，退休不填）

	学历
	
	学位
	
	职称
	
	技能工种等级
	

	临时用工岗位
	
	拟聘用期限
	

	主要承担的工作内容、职责；
工作内容、工作时间有无特殊要求：

	申请临时用工人员材料清单：（所有提交的复印件均加盖部门公章，本校退休人员不需提供）

	□ 身份证复印件
	□ 已上保险的提交证明材料原件
	□ 退休证、下岗证或失业证明复印件

	□ 学历证复印件
	□ 学位证复印件
	□ 职称证复印件

	申请临时用工部门审核意见：

***符合****岗位用工要求，同意聘用，请人事部门审核。

所提交的材料复印件均与原件核对无误。
（本校退休人员返聘，应说明理由以及是否符合“返聘”条件）
部门主要负责人签字：          （公章）

2015年   月   日

	人事部门审核意见：（归类、聘用期限、工资、“返聘”等）
人事部门负责人签字：          （公章）
2015 年   月   日

	校领导审核意见：
校领导签字：


